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1. Sisteme Giris Yapma

Kayit sirasinda sisteme tanimlanan kullanici adiniz ve sifrenizi ilgili yerlere yazip giris butonuna
basarak sisteme giris yapabilirsiniz.

2. E-Posta Daveti AlIma/Gonderme

Hesap yoneticisi (Admin) tarafindan yeni bir kullanici olusturuldugunda kullanicinin sisteme dahil
olmasi icin e-posta adresine “Kullanici davet mail”i génderilir.



Kullanici, gonderilen davet maili iceriginde yer
alan “Dogrulama linki"ni Chrome tarayicisi
lzerinden acar ve “Yeni Sifre” olusturma
alanlarini gorir.




3. Kullanici Islemleri
3.1. Yeni Sifre Olusturma

Davet maili iceriginde yer alan
“Dogrulama linki” Chrome
tarayici Uzerinden aglilir.

[

Acllan sayfada yer alan “Yeni sifre” alanina

En az 8 karakter.

En az bir biiyiik ya da kiigiik harf.

En az bir 6zel karakter: @#$!. seklinde sifre
olusturma kurallarina uyacak bir sifre girilir.
“Sifre tekrar” alanina ise sifre tekrar girilir ve
“Kayit ol” butonuna tiklanir.



3.2. Sifre Sifirlama

Kullanicr sifresini hatirlayamadigi bir durumda sisteme giris ekraninda yer alan “Sifremi unuttum” baglantisi
aracihgiyla sifresini sifirlayarak yeni bir sifre olusturabilir.

“Sifremi unuttum” baglantisina tikladiginda acilan sayfada “e-posta” alani goriilir. Kullanici bu alana posta
bilgisini girer ve “Sifreyi sifirla” butonuna tiklar.

workit biz workitbiz
E-posta adresi E-posta adresi
Sifre
e ]
D LDAP ile giris yap Sifremi unuttum GirigmayrysiN gerl don

{t



3.3. Kullanicit Durum Giincelleme

Uygunluk durumunuzu, sag lst kdsede bulunan profil fotografiniza tikladiginizda acilan mentideki “uygun, mesgul,
uzakta, cevrimdisi” seceneklerinden birini secerek glincelleyebilirsiniz.

SIM Yok =
Calisma Alanlan ﬁ Galisma Alanlari
Fe rkplace

Fatih Workplace

BAHADIR Workplace E jce
Workit Planlama

KaganWorkplace

test4

GizliTest

test6

Uygun

test7

® Mesgul
test16 <:I

Uzakta
@ Gevrimdisi
& Profil

or Cikis



3.4. Profil Fotografi Yiikleme

Profil fotografinizi sag Ust kdsede bulunan gegici/temsili fotografiniza tikladiginizda acilan mentideki “profil”
secenegine tiklayarak glincelleyebilirsiniz. Bu islemde "“Diizenle” seceneginden sonra kisisel bilgilerinizi
glincelleyebilir, acilan profil ekraninda yer alan “kitliphaneden sec¢” ya da “Kamerayi kullan” butonuna tiklayarak
kamera erisimine izin verildikten sonra acilan pencereden resim dosyasini secip/cekip kaydetme butonuna basip
kisisel profil resminizi de degistirebilirsiniz.

SIM Yok = 14:30 %Az )

Dprofil "3 |

Galisma Alanlar

Fatih ¥

Bahadir ERDEM

“workit.biz” Kameraya
Erigmek Istiyor Name Surname
workit needs access to devi meras Bahadir ERDEM

55 1O device camer
while making calls and taking profile
phota. Department
Biligim ve Siber Givenlik

izin Verme

Yazilim Miihendisi
® uygwn Kamerayi kullan Compa

ICterra Bilgi ve iletisim Teknolojileri San.Tic....
® Mesgul .

Katlphaneden se
Uzakta B ¢ 5558887744545454

Email
@ Cevims Duzenle Dokuman se¢ bahadir.erdem@icterra.com
& Profi <:|

iptal Iptal

O Cikig P P




3.5, Sistemden Cikis Yapma

Sag Ust kosede bulunan profil fotografiniza tikladiginizda
acllan meniden “Cikis” secenegini secerek givenli cikis
yapabilirsiniz.

SIM Yok =

Calisma Alanlar

Uygun

@ Mesgul
Uzakta
Cevrimdis

2 Profil

Or Cikis <:
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4. Calisma Alani Islemleri

4.1. Calisma Alanlarini Kesfetme
Ekranin solunda Calisma Alani bashgi altinda gordiikleriniz sizin dahil oldugunuz calisma alanlar olup, Workit.biz
Uzerinde acilmis tiim calisma alanlarini gérmek istediginizde Calisma Alani basliginin oldugu satirdaki “...”
secenegine tiklamalisiniz.

Acllan menide “Kesfet” secenegi ile tiim calisma alanlarini listeleyebilirsiniz. Listelenen calisma alanlarindan
uygun olanlara katihm istegi gdnderebilir veya Uyesi oldugunuz calisma grubundan ayrilabilirsiniz.

SIM Yok = 14:38 %288 )

QKesfet Q =
@ shshs ISTEK GONDER
@ test 123123123asfasdf
[
® zuus ‘ ISTEK GONDER ‘
® zhzh AYRIL
= Kestet
@ fgfce ISTEK GONDER
Yeni ¢galigma alam olustur
i @ test583 ISTEK GONDER
Iptal
| P —
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4.2. Calisma Alanlari Gelismis Arama ve Filtreleme

.

Kullanicilar

Bahadir ERDEM 2

Calisma Alanlan

Calisma Alani basliginin Gzerinde bulunan arama satiri
kullanilarak istenilen bir calisma alani hakkinda arama
yapabilirsiniz. Bu alana, aranmasi istenilen calisma alani adina
ait karakterleri girerek bu karakterleri iceren calisma alanlarini
listeleyebilirsiniz.

BAHADIR Workplace B (127

Diyaloglar

L
(13

Bahadir ERDEM

Bahadir ERDEM, Erhan Kuzey,
agreement user, Burak Pektas, Emre..

12



4.3. Yeni Calisma Alani Olusturma

Kullanici veya hesap ydneticisi olarak calisma alani olusturabilirsiniz.

Oncelikle Calisma Alani bashdinin oldugu satirdaki ...” secenegine tiklamalisiniz. Cikan meniiden “Yeni Calisma
Alani Olustur” secenegini sectikten sonra , gelen ekranda ¢alisma alani ile ilgili bilgileri doldurup “olustur” butonuna
basarak yeni calisma alanini olusturabilirsiniz.

Calisma alani olusturulduktan sonra calisma alani Uyelerini secip Ekle tusuna basarak alanin kullanicilarini
belirleyebilirsiniz.

SIM Yok = 14:39 %280 )

X Yeni galigma alam Olugtur

Test ﬁ

Test

Kategori ® Genel

Uyelik Segenekleri Acik Yeni galisma alaniniz hazir!
Yeni bir galigma alani olugturdunuz.

Herkes gérebilir ve lye olabilir Caligma alanina yeni kullanicilar
ekleyebilir ya da dogrudan caligma

alanina giderek paylagim yapabilirsiniz.
Paylagim izni Uyeler

Kullanicilar diizenle
Tiim Giyeler paylagim yapabilir

Calisma alanina git

Panel segenekleri Haberler, Diyalog, Uye...

|:>Ysm galisma alani olugtur

13



4.4.  Calisma Alani Diger Islemler

SIM Yok = 14:43 %28 @ )

Herhangi bir calisma alaninda iken calisma alani adinin saginda ZkaganWorkplace - Tam
bulunan ok isareti tiklandiginda o calisma alani ile ilgili yapilabilecek 5 Kl ekie /o

diger islemlere erisilebilir. Bu islemleri; © ois kulancieke

1) Kullanic ekle / kaldir D Avaran cegisi

2) Dis Kullanici Ekle ) Oyelicten ayi

3) Ayarlarl Deélstlr £ Anlik bildirimler kapat

4) Uyelikten Ayril
5) Anlik Bildirimleri Kapat
6) TUmlnU Okundu Yap

~ Tuminl okundu yap

olarak gorebilirsiniz.

14



4.4.1. Kullanici Ekleme/Kaldirma

Kullanici Ekle/Kaldir islemi secildiginde gelen ekranda 3 ayri fonksiyonu gerceklestirmek mimkindar. “Kullanicilar”
sekmesinde sisteme tanimli tim kullanicilara eriserek bir veya birden fazla kullaniciyi isaretleyip Ekle butonuna
basarak calisma alani lyelerine ekleyebilirsiniz.

“Uyeler” sekmesinde calisma alanina lye olan tiim kullanicilari listeleyebilir ve sectiginiz bir veya daha fazla
kullaniciyr Sil butonuna basarak calisma alani iyeliginden gikartabilirsiniz.

“Istekler” sekmesinde ise calisma alanina katilmak isteyen kullanici bilgilerini gériintiileyebilir ve bu kullanicilarin
dyeliklerine onay verebilir veya red edebilirsiniz.

SIM Yok = 14:42 %28 @ )
SIM Yok = 14:42 %28 @ ) SIM Yok = 14:42 %28 W)

X Kullanicilan diizenle Bkle % Kullanicilan diizenle sil X Kullanicilan diizenle

Kullanicilar Uyeler (1) istekler l " F ) "
Kullanicilar Uyeler (1) Istekler Kullanicilar Uyeler (1) Istekler

Kullanici ara
s0
P" Bahadir ERDEM Kagan Kartal
1 Biligim ve Siber Guivenlik/Yazilm Miinendisi * Yonetici

e Bahadir ERDEM 2

-

22" Burak Pektas

) O igerik bulunamadi.
Emre Ozen
Erhan Kuzey
° Ersin Seza

0
e Faruk Belet
. Fatih Sezgin

&
[ ]

&
O

&
(]

&
]
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4.4.2. Dis Kullanicr Bul

Dis kullanici, kurumun kendi alt etki alanlarinda kendi
bagimsiz Workit uygulamasini kullanan kullanicilar igin
kullaniimaktadir. Bu tarz bir kullanici e-posta adresi
kullanilarak herhangi bir calisma alanina eklenebilir. Bunun
icin acllan ekranda kullanicinin e-posta adresini yazarak
“Bul” ikonuna basabilir, listelenen kullanici igerisinden
eklemek istediginiz kisiyi belirleyerek calisma alanina
ekleyebilirsiniz.

X Dig Kullanici Bul

16



4.4.3. Ayarlar1 Diizenle

Ayarlar diizenle secenedi ile daha 6nce olusturulmus bir SHeeE . e

calisma alanina ait tim bilgileri dizenleyebilirsiniz. Bu X Galigma alanin: diizenle ayaet

ekranda, calisma alani adi, alan aciklamasi, calisma alani

tipi, Uyelik secenekleri, paylasim secenekleri ve panel Test1237272

goruntileme opsiyonlarini dizenledikten sonra “Kaydet” Test

butonuna basarak yaptiginiz degisiklikleri kaydedebilirsiniz. Kategori ® Genel
Uyelik Segenekleri Acik
Moderatdr onayi ya da daveti ile tye olunabilir.
Paylasim izni Uyeler

Tiim Uyeler paylagim yapabilir.

Panel segenekleri Haberler, Diyalog, Uye...

17



4.4.4. Uyelikten Ayrilma

Bir calisma grubundan istediginiz an Uyelikten
ayrilabilirsiniz. Bunun icin meniiden “Uyelikten Ayril”
secenegini secebilirsiniz. Bu secenege girdiginizde acilan
pencerede “Evet, Aynl” tusuna basarak bu calisma grubu
tyeliinden ayrilabilirsiniz. Islemi iptal etmek icin “Hayir,
Kal” tusuna basabilirsiniz.

Uyelikten Ayril

KaganWorkplace galigma alani
tyeliginden ayrilmak istediginize emin
misiniz?

Hayir Evet, ayril

18



4.4.5. Anlik Bildirimleri Kapat

Anlik bildirimler, yapilan aktivitelerin uygulama kapali bile 5'2;: e e
olsa fark etmenizi saglayacak olan bildirimlerdir. Ancak, = KaganWorkplace » o
yogun paylasim yapilan calisma gruplari igin bu bildirimlerin
yapillmasini istemeyebilirsiniz. Bu durumda, meniden @ D kullanic ekle
“Anlik Bildirimleri Kapat” segenegi ile bildirimlerin size T

gelmesini engelleyebilirsiniz.

= Kullanici ekle / kaldir

2] Uyelikten ayril

A Anlik bildirimleri kapat <:

7 Tumunu okundu yap

19



4.4.6. Tiimiini Okundu Yap

Bir calisma alaninda yapilmis olan paylasimlarin hepsini tek
bir komut ile okundu konumuna getirebilirsiniz. Bunu
yapabilmek icin menidden “TUminlt Okundu Yap”
secenedini secgebilirsiniz.

SIM Yok = 14:41 %28 @ )

Prest1237272 ~ = Q il
= Kullanici ekle / kaldir

@ Dis kullanici ekle

B3 Ayarlan degistir

2] Uyelikten ayril

B Anlik bildirimleri kapat

7 Timiint okundu yap <:|

20



4.5. Calisma Alani Panelleri

Calisma alani olusturulurken sunulan panel opsiyonlarindan secilmis olanlari gérmek igin ekranin sag st
kdsesindeki panel ikonuna basabilirsiniz. Bu butona basildiginda tanimh panellere iliskin ikonlar ekranda
belirecektir.

SIM Yok = 15:57 %27 @)

“KaganWorkplace v = Q m

|8 Fatih Sezgin

238
. 07 Subat 2020, 16:36

dsfgder

I3 Fatih Sezgin
04 Subat 2020, 15:45

<ZSX<ZX
O 04-Subet2026-00:00
Q asdasd

O BP:@
Bahadir ERDEM 07 Subat 2020, 10.09
Testd
7 (3 Fatih Sezgin
04 Subat 2020, 15:49
QESQWE3QW
® 94-$ubat 2020.00:00
9 QWRQWRQW

228

VAN | ]
Bahadir ERDEM 06 Subat 20

Tast

U ) (A) Calisma Alani Takvim Paneli ile Calisma Alani Dosyalari Paneli galisma alaninizdan kaldirilamamaktadir.
(B) Calisma alani panel detaylari icin Web Kullanici Kilavuzuna bakiniz.

21



4.6. Calisma Alaninda Filtreleme

Calisma alaninda yapilan tim paylasimlar, etkinlikler ve gorevleri
filtre araciligi ile goériintileyebilirsiniz.

Bunu yapabilmek icin calisma alani goriintllenirken ekranin sag st
kdsesindeki “Filtre” butonuna basilir.

SIM Yok 15:57 w27 W)
?KaganWorkplace v = Q m

A

'. B Fatih Sezgin ﬁ
07 Subat 2020, 16:36
dsfgder
(v b

7 3 Fatih Sezgin
04 Gubat 2020, 15:45
<LSK<IX
) 04-Subat-2020-00:0
84-§ubat 2020.23:59

@ asdasd

© Do
Bahadir ERDEM 07 Subat 2020, 10:0
Test5
7 B3 Fatih Sezgin
04 Subat 2020, 1549

QESQWE3QW

O 04-Subat-2020-00:00
84 Subat 2020 23:55

@ QWRQWRQW

CH e
Bahadir ERDEM 06 Subat 208
Tant

Acllan filtre alaninda filtrelenmek istenilen tlir
ile “Okunmamis” veya “isaretliler”
parametreleri istege bagl olarak secilebilir.
“Uygula” tusuna basildiginda yapilan segim
kriterlerine  uyan  kayitlar filtrelenerek
gorintdlenir.

Temizle Filtre Kapat

) Paylagimlar

) Etkinlikler

) Gorevler Geligmis >

) Okunmarmiglar

O isaretliler

Uygula

22



Filtre olarak “Gorevler secildiginde bu sec¢imin
karsisina c¢lkan “Gelismis” tusuna basilarak
gorevler listesindeki kayitlar daha detayli olarak
filtrelenebilir.

Cikan detay secim ekranindan “Tamamlanmamig
Gorevler”, gorevi atayan calisma grubu Uyesi veya
gorevin atandigi calisma grubu Uyesi kriterlerinden
bir veya birden fazlasi secilerek “Uygula” tusuna
basilir.

Girilen  kriterlere  gbre filtrelenen  kayitlar
goruntilenir.

Calisma Alani Takvim Paneli ile Calisma Alani Dosyalari Paneli calisma alaninizdan kaldinlamamaktadir.

Geri Gorev Filtrele Kapat
() Tamamlanmamig Gorevler

() Atayan >
) Atanan >

23



4.7. Calisma Alani1 Dosyalarini Arama ve Siralama

Calisma alaninda paylasilan tim dosyalari,
calisma alani dosyalari panelinde daha kolay
ulagiminiz icin  birikiyor olacak ve buradan
timUnU gorintileyebiliyor olacaksiniz.

Zamanla artan dokiimanlarinizi arama ikonuna
basarak aratabilirsiniz.

Arama ikonuna bastiktan sonra gelen ekranda
aranacak kelimeyi yazdiginizda arama sonuglari
“Tuma”, “Paylasilanlar”, “Yorumlar” ,
“Diyaloglar” ve “Dosyalar” olarak ayri sekmelerde
gorintilenir ve aramak istediginiz sonuglara bu
sekmelerden ulasabilirsiniz.

= KaganWorkplace v

Tumii  Paylagimlar Yorumlar Diyaloglar Dosyalar

@ 94-5ubat 2020,00:00
84-5ubat2020-23-60

7 2 Fatih Sezgin
QWERTYUIOPGU

O 84-5ubat-2026-00:08
B4-5ubat-2020,-23:59

A A A A A A & A A A

- . . e



4.8. Paylasim, Etkinlik, Gorev Génderilerini Isaretleme

Workit uygulamasi icerisinde calisma grubunda

yapilan paylagimlari “pinle” ile isaretleyebilir veya ;@x:gw.(p.
yeniden dlzenleyebilirsiniz. Isaretlemeyi daha —
sonra yapacadiniz aramalari  kolaylastirmak e
amaci ile kullanabilirsiniz. ©

" 3 Fatih Sezgin

<ZSX<ZX

O 04-$ubat-2020-06:00

Bahadir ERDEM
7 (3 Fatih Sezgin
04 Subal 5:4¢
QESQWE3QW
@ 04-$ubet2020-00:00

04-Subat2020,23:59
Q9 QWRQWRQW

(VAImEY - ]

Bahadir ERDEM

Diizenleme islemini sadece kendi paylagimlariniz icin yapabilirsiniz.

%27 @)
= Q

Pinle
Etkinligi iptal et

Dizenle

iptal

25



5.  Diyalog Islemleri
5.1. Diyalog Olusturma

Ekranin sol bdlimiinde calisma alanlarinin altinda diyaloglari gériintiileyebilirsiniz. Diyalog menistiniin sagindaki

A\Y

... butonuna tikladiginizda “Yeni diyalog baslat” ekrani karsiniza cikacaktir.

Diyalog baslat ekraninda listelenmis olan kullanicilar arasindan dilediginiz tye(leri) secerek, “olustur” butonuna

tikladiginizda sectiginiz takim arkadaslarinizla anlik ileti ve dosya génderimine baslayabilirsiniz.

Yeni diyalog baslat

iptal

SIM Yok = 14:48 %am )

X Diyalog Baglat Olustur
®
- &0
br Bahadir ERDEM
< Biligim ve Siber Glivenlik/Vazilm Mihendis
e Bahadir ERDEM 2
|_|_| &0
[::I Burak Pektag
a
e Emre Ozen
|
Erhan Kuzey
20
° Ersin Seza
0
e Faruk Belet
L]
. Fatih Sezgin

26



Diyalog olusturma ekraninda listelenmis olan kullanicilar arasindan
birden fazla kullanici secildigi takdirde Dialogu Baslat butonuna
bastiinizda bu gruba bir grup adi verebilirsiniz. Bu diyalog adi
alani zorunlu olmayip dilerseniz bu alani bos gecerek de c¢oklu
diyalogu baslatabilirsiniz.

Yeni Grup Adi

Olustur

gwertyuilropgida
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5.2 Diyalog Panelleri

Olusturulmus bir diyalog icerisinde tlim Uyeleri
gorintileyebilir, paylasilan dosyalara rahatlikla
erisebilirsiniz. Bunu saglamak icin ekran sagdan
sola kaydirarak panele ulasabilirsiniz.

Daha sonra sonra acllan panelde diyalog
kullanicilarina ve diyalogda paylasiimis dosyalara
ulasabilirsiniz.

28



5.2.1. Diyalog Uyeleri Paneli

Bu alandan, olusturulan diyaloga dahil olan tim UGyeleri
goruntileyebilir, listelenen Uyelerin isimleri {zerine
tiklayarak Uye profilinin detaylarini gérebilirsiniz.

SIM Yok = 14:50 %28 W)

< Kisiler Q

b’w Bahadir ERDEM
4
Erhan Kuzey

AU  agreement user
i
[::' Burak Pektas

EO  Emre Ozen

Ersin Seza

FB  Faruk Belet

FT  Fatih Tag

GB  Giiner Belge
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5.2.2. Diyalog Dosyalarini Arama ve Siralama

SIM Yok = 14:50 %28 W)

Diyalog panelinde ekli dosyalar ikonuna basarak € Diyalog Dosyalan oo
o diyalog icerisinde paylasiimis dokimanlari B | M T

723 KB

listeleyebilirsiniz. Listelenen dokimanlara
uzerlerine tiklayarak ulasabilirsiniz.
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6. Gonderi ve Ileti Bildirimleri

Ekranin sag bolimiinde bulunan ikonlardan zil
ikonuna tikladiginizda, dahil oldugunuz tiim
calisma alanlarina ait gbnderi ve ileti bildirimlerini
gorintileyebilirsiniz.

Son Bildirimler

Bugiin

"‘ ’ size bir etkinlik daveti gonderdi.

Toplanti3

size bir etkinlik daveti gonderdi.
Toplant

10 Subat

)y size bir etkinlik daveti gonderdi.
asdasd

size bir etkinlik daveti gonderdi.
testt

2
size bir etkinlik daveti gonderdi.

test

05 Subat I:"> {"6_4

size bir etkinlik daveti gonderdi. X g

wqgedqwdreq
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7. Kisisel Ajanda

Ekranin sag boliminde bulunan ikonlardan
takvim ikonuna tiklayarak kisisel ajandanizi
goruntileyebilirsiniz.

Dahil oldugunuz calisma alanlarinda olusturulan
ve “katil” yaniti gonderdiginiz tim etkinlikleri
gorlntileyebilir ~ kisisel ~ organizasyonunuzu
yobnetebilirsiniz.

Kigisel Takvim

Subat 2020
PZT SAL CAR PER CUM

14 Subat 2020
EventTest
16:45 / 17:45

testtest
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8. Hatirlaticilar

< BAHADIR Workplace

Herhangi bir etkinlik, gérev veya hatirlatici eklenmis paylagim
icin baslangic veya bitis zamani geldiginde sistemin

Temizle

.I 040 Toplanti3

“Hatirlatic1” 6zelligi aktif hale gelir. 14022020

Zamani gelen bir etkinligi ertelemek istediginizde g¢ikan -
hatirlatici Gzerinde yer alan “Ertele” butonuna tiklayabilir ve e v iy
dilediginiz slre hatirlatictyr erteleyebilirsiniz.  Ertelemis ° P

oldugunuz hatirlatici ertelediginiz siire boyunca hatirlaticilar
listenizde yer almaz.

Hatirlaticlyr iptal etmek istediginizde ise yine c¢ikan hatirlatici
Uzerinde yer alan “Kaldir” butonuna tiklayabilirsiniz. Boylece
ilgili hatirlatici, hatirlaticilar listenizden ¢ikmis olur.




9. Sesli — Goriintili Gorisme

Sistemde kayith diger kullanicilarla sesli veya gorintili
konusma yapabilirsiniz. Bunun icin diyalog alaninda yer
alan ve sesli/gorintlli konusma yapmak istediginiz
kullaniclyr segmeniz gerekir.

Secim yapildiktan sonra agilan diyalog ekraninin sag st
kdsesinde yer alan telefon ikonuna tiklayabilirsiniz. Sesli
olarak goriismek istediginizde “Sesli Cagr” secenegi ile
cagri baslatabilirsiniz. Konusmayi gorintili  yapmak
isterseniz yine clkan arama seceneklerinden “Goruantuli
Cagn” secenegine tiklayabilirsiniz. T

I:.> Géruntula cagri

iptal
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10. Gorev Listesi

Sistemde kayitli tim gdrevleri tek bir ekranda gérmek icin
ekranin sag tarafinda bulunan ikonlardan “Gorev”
ikonuna basabilirsiniz (Bkz. 1). Bu ikonu tikladiginizda
kayith tim goérevler “Yapilacaklar” ve “Tamamlananlar”
olmak Uzere iki kolon halinde listelenecektir.

Gorev listesi ekrani ilk acildiginda hizl erisim icin sadece
size atanmig ve bir hafta dncesi ile bir hafta sonrasini baz
alan gorevleri listelemektedir. (£1 Hafta butonu) Farkli
uzunluklar icin £2 Hafta ya da +4 Hafta butonlarina da
basabilirsiniz.

Gorevlerin gosterildigi kolonlar saga sola kaydirmak
sureti ile kolonlar gorintleyebilirsiniz (Bkz. 2).

Workplaces

Dialogs

11:32

= Task List
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Listelenen gdrevlerin filtreleme kriterlerini gérmek ya da
degistirmek icin sag Ustteki filtre ikonuna basabilirsiniz

(Bkz. 3).

11:32
< Task Filter

Workplace
All

Assignor
All

Assignee
3 Nurettin Mert Aydin
Enerji Grup Véneticisi
Start Date
05/03/2020
End Date

30/04/2020

all F -

Clear

bl

>

>

>

»
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Listelenen herhangi bir gobrev kaydinin (zerine
tikladiginizda o goreve iligskin tim detaylari gérebilirsiniz
(Bkz. 1). GOrev size atanmig goérevin tamamlanma
durumunu degistirebilirsiniz. Bunun icin “Tamamlanmadi”
yazan butona basarak cikan secenekler icerisinden
seciminizi yaparak gdérevin durumunu glincelleyebilirsiniz
(Bkz.2).

Ayni islemi “Tasi-Birak” yontemi ile de vyapabilirsiniz.
Yapilacaklar listesindeki bir gorevi fare yardimi ile tutup
tasiyarak Tamamlandi kolonuna birakabilirsiniz. Bu
durumda vyapilacak olan gdrevin durumu tamamlandi
olarak degistirilecektir.

SIM Yok & 14:53 %28 @)

< GizliTest

= Kagan Kartal
04 Subat 2020,14:36
dhshshsh

& 04 Subat 2020, 15:00

§~Bahadir ERDEM

@ Yorum yazin.

Tamamlandi

iptal
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